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DIRECTION GENERALE…….. (insérer la direction générale concernée)


DIRECTION …….. (insérer la direction concernée)


	 REPUBLIQUE DE COTE D’IVOIRE 

Union –Discipline-Travail






(NB : l’autorité contractante doit personnaliser cette page de garde en tenant compte de sa forme juridique et de son encrage institutionnel).

[Insérer le mois et l’année]

RAPPORT TYPE D’ANALYSE DES OFFRES
L’an ……….(Indiquer l’année), le ……………..(Indiquer le jour et le mois) de ……. Heures………minute(s) à ……….heures ………….minute(s) (Indiquer les heures de début et de fin de la séance d’analyse des offres) s’est tenue dans (Indiquer le lieu où s’est tenue la séance d’analyse des offres), la séance d’analyse des offres relative à l’appel d’offres n°……/20………(indiquer le numéro de l’appel d’offres publié dans le Bulletin Officiel des Marchés Publics (BOMP) ou le numéro de l’appel d’offres programmé) portant sur (indiquer l’objet de l’appel d’offres figurant dans l’avis d’appel d’offres. En cas d’allotissement, préciser également les intitulés et les numéros des lots sous la forme d’un tableau.)
I.  RAPPEL DE L’OUVERTURE DES PLIS
Source de financement : (Indiquer si le marché est financé par le budget de l’Etat ou par un Bailleur de fonds. En cas de financement d’un bailleur, indiquer si c’est un don ou un emprunt)
Identification de l’imputation budgétaire : (Indiquer la destination et la nature budgétaires)
Montant de l’enveloppe budgétaire : (Indiquer le montant de l’enveloppe budgétaire ou le montant du don ou du prêt)
Montant de l’estimatif du marché : (Indiquer le montant prévisionnel du marché. En cas d’allotissement, faire ressortir l’estimation de chaque lot sous la forme d’un tableau)
Nature des prix du marché : (Indiquer la nature des prix)

Délai d’exécution : (Indiquer le délai d’exécution. En cas de plusieurs lots, indiquer le délai par lot)

Date et heure limites de réception des plis : (Indiquer la date et l’heure limites figurant dans l’avis d’appel d’offres)
Nombre d’entreprises ayant retiré le dossier de consultation : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant retirées le dossier de consultation)
Nombre d’entreprises ayant déposé une offre dans les délais requis : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant déposé une offre dans les délais requis)
Nombre d’entreprises ayant déposé une offre hors délais : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant déposé une offre hors délais)
Date et heure de l’ouverture des plis : (Indiquer la date et l’heure d’ouverture des plis)
II.  ANALYSE DES OFFRES

La séance d’analyse des offres s’est déroulée en deux étapes à savoir : l’examen préliminaire et l’examen détaillé.

1)  EXAMEN PRELIMINAIRE DES OFFRES
Cette étape consiste en la vérification de l’existence et de la conformité des éléments suivants :

· l’acte d’immatriculation au Registre du Commerce et du Crédit Mobilier (RCCM) en conformité avec l’objet de la consultation ;
· le cautionnement provisoire ;
· le délai de validité des offres ;
· le délai d’exécution des travaux ou de livraison des fournitures ;

· l’accord de groupement pour les membres d’un groupement ;

· etc.

(NB : Cette liste d’éléments à vérifier est indicative. Elle est fonction des pièces éliminatoires exigées dans le dossier d’appel à concurrence)
Les résultats de l’examen préliminaire sont consignés dans le tableau ci-après :
	Eléments à vérifier
	Soumissionnaires

	
	Alpha
	Oméga
	…….
	……
	n

	RCCM en conformité avec l’objet de la consultation
	Oui
	
	
	
	

	Délai de validité de l’offre
	Conforme/            Non conforme (……jours)
	
	
	
	

	Cautionnement provisoire 
	Banque
	Non fourni
	Banque du Trésor, etc.
	
	
	

	
	Montant
	
	5 000 000
	
	
	

	..
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	


A l’issue de cet examen, les soumissionnaires ci-dessous ont été éliminés pour les motifs suivants : ……………… (Indiquer la liste des soumissionnaires dont l’offre a été rejetée avec les motifs de rejet des offres de façon détaillée)
Les offres des soumissionnaires suivants ont été retenues pour l’examen détaillé ……………… (Indiquer la liste des soumissionnaires dont l’offre a été retenue)
2)  EXAMEN DETAILLE DES OFFRES
L’examen détaillé des offres a porté sur les points suivants : l’examen des offres techniques et, l’évaluation et la comparaison des offres financières.
a) Examen des offres techniques des soumissionnaires
Elle consiste à vérifier l’existence et la conformité des documents exigés dans le dossier de consultation démontrant que, le soumissionnaire est qualifié pour exécuter la mission ; objet de l’appel d’offres.

Conformément au dossier de consultation, les critères d’évaluation et de qualification se présentent comme suit : 
(Insérer les critères d’évaluation et de qualification contenus dans le dossier de consultation)
N.B.: Toute offre ne remplissant pas ces critères sera jugée non conforme.
A l’issue de cet examen, les offres des entreprises suivantes ont été déclarées non conformes pour les motifs ci-après: 

(Indiquer la liste des soumissionnaires dont l’offre a été rejetée avec les motifs de rejet des offres). 
	N°

d’ordre
	Entreprises
	Motifs de rejet

	1
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	n
	
	


Les entreprises suivantes ……………… (Indiquer la liste des soumissionnaires dont l’offre a été retenue) ont été retenues pour l’évaluation et la comparaison de leurs offres financières. 

(Note à l’attention du rapporteur de la Commission : le rapporteur doit présenter de façon détaillée l’examen fait au niveau de l’offre technique de chaque soumissionnaire conformément aux critères mentionnés dans le dossier d’appel d’offres).
b) Evaluation et comparaison des offres financières
L’évaluation des offres financières se fait sur la base des critères et de la méthode d’évaluation retenus aux Données Particulières de l’Appel d’Offres (DPAO) ou aux Données d’Evaluation des Offres.

1) Vérification des soumissions
 
Les actions ci-après seront menées : (Insérer les actions à mener. A titre indicatif :

· Pour les marchés à prix global et forfaitaire, le montant de l’offre figurant dans la soumission fera foi. Il ne pourra être corrigé. La mise en exergue des erreurs arithmétiques ou les omissions permettra uniquement d’apprécier la pertinence de l’offre. Si l’offre est fortement déséquilibrée du fait des erreurs ou omissions, la Commission devra par écrit, demander au soumissionnaire, s’il est évaluée conforme moins disant, s’il consent maintenir son offre, sinon l’offre sera rejetée
· corriger toute erreur de calcul, uniquement dans le cas des prix unitaires :

· lorsqu’il existe des items ou des postes non cotés par le soumissionnaire, son offre est jugée non exhaustive et est rejetée ;

· lorsqu’il y a une différence entre les montants en chiffres et en lettres, le montant en lettres fera foi ;

· lorsqu’il y a une incohérence entre le prix unitaire et le prix total obtenu en multipliant le prix unitaire par la quantité, le prix unitaire cité fera foi ;

· etc.)

(Le montant de l’offre retenu est le montant corrigé par la Commission)

Les résultats sont consignés dans le tableau suivant :
	
	Soumissionnaires

	
	Alpha
	Oméga
	
	
	

	Montant de l’offre lu publiquement (a)
	
	
	
	
	

	Rabais (b)
	
	
	
	
	

	Erreur de calcul (c)
	+/-10 000 000
	
	
	
	

	…………….
	
	
	
	
	

	…………….
	
	
	
	
	

	Montant corrigé 

(f) = (a) – (b) +/- (c) +/-……
	
	
	
	
	


 (Le rapporteur doit joindre en annexe, l’examen détaillé des offres financières en mettant clairement en exergue les origines des erreurs constatées) 

(Note à l’attention du rapporteur de la Commission : en cas de plusieurs lots, présenté le résultat par lot)

2) Classement des soumissions corrigées 
A l’issue de cette évaluation détaillée, le classement suivant a été obtenu : 
(Les soumissions corrigées doivent être rangées dans l’ordre croissant (du moins disant au plus disant) dans le tableau ci-après. En cas de plusieurs lots, il doit être établi un tableau de classement des soumissions par lot.)
	Soumissionnaires
	Montant de l’offre            lu publiquement               (F CFA TTC)
	Montant corrigé             de l’offre                            (F CFA TTC)
	Rang

	…………
	
	
	1er

	…………..
	
	
	2ème

	…………..
	
	
	…….

	…………
	
	
	   ….Nème


3)  Calcul des seuils des offres financières anormalement basses et élevées

Conformément au dossier de consultation, les seuils des offres financières anormalement basses et élevées sont évalués comme suit : (Indiquer la méthode de calcul des seuils des offres financières anormalement basses et élevées mentionnée dans les Données Particulières d’Appel d’Offres ou dans les Données d’Evaluation des Offres)
	
	Soumissionnaires 

	
	Alpha
	Omega
	…….
	n

	Montant corrigé de l’offre (F CFA TTC ou F CFA HT)
	
	
	
	

	Seuil anormalement bas               (F CFA TTC ou F CFA HT)
	

	Seuil anormalement élevé           (F CFA TTC ou F CFA HT)
	

	Observations
	
	
	
	


(Note à l’attention du rapporteur de la Commission : en cas de plusieurs lots, présenter le résultat par lot)

En application des dispositions contenues dans le dossier de consultation, les offres des soumissionnaires               anormalement élevés dont la liste suit sont rejetées : (indiquer la liste des soumissionnaires dont les offres sont rejetées)
En application des dispositions de l’article 74 du Code des marchés publics, suite à la (aux) correspondance(s) n°……. adressée(s) au(x) soumissionnaire(s)……… dont l’ (les) offre(s) a (ont) été évaluée(s) anormalement basse(s), la COJO (COPE) a arrêté les décisions suivantes :
· l’entreprise Alpha :…………… (Indiquer la décision de la COJO et les justificatifs de cette décision) 
· l’entreprise Oméga :…………… (Indiquer la décision de la COJO et les justificatifs de cette décision) 
III. PROPOSITION D’ATTRIBUTION

Le marché étant attribué au soumissionnaire dont l’offre est évaluée conforme et moins disante dans les limites des seuils des offres anormalement basses et élevées, l’entreprise …………… (Insérer la raison sociale de l’attributaire) est déclarée attributaire du marché issu de la présente consultation pour un montant de …………… (Insérer le montant corrigé de la soumission de l’attributaire en F CFA TTC ou F CFA HT, le cas échéant)         F CFA ………….. (TTC ou HT)
(Note à l’attention du rapporteur de la Commission : en cas de plusieurs lots, présenter le résultat par lot sous la forme d’un tableau, en tenant compte de la combinaison la moins coûteuse pour l’Etat)

	N° de lot
	Désignation du lot
	Attributaire
	Soumission en F CFA TTC ou HT
	Délai d’exécution ou de livraison

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	


L’(Les) attribution(s) est (sont) ………………………. [Choisir entre définitive(s) ou provisoire(s) et indiquer les raisons du choix opéré. En cas d’attribution provisoire, indiquer que « la décision d’attribution de la COJO sera définitive après l’avis de non objection de la DMP et ou du Bailleur de fonds »]
(si le marché est attribué en HT/HD, la COJO doit indiquer le numéro de l’acte qui exonère le marché et joindre au rapport d’analyse une copie de cet acte)
N.B : Cette disposition sus-indiquée n’est pas valable pour les opérations en procédure simplifiée
Fait à …………, le......../……./20...... (Indiquer les : jour, mois et année)
                                              (Nom, prénom(s) et signature du rapporteur de la Commission) 

ANNEXE I : Résultat détaillé de l’évaluation des offres techniques
(Présenter de façon détaillée, le résultat de l’examen de l’offre technique de chaque soumissionnaire mettant en exergue les points forts et les défaillances)

ANNEXE II : Résultat détaillé de l’évaluation des offres financières
(Présenter de façon détaillée, le résultat de l’examen des offres financières des soumissionnaires techniquement qualifiés mettant en exergue les erreurs et/ou omissions faites au niveau du montant de leur soumission. Joindre également les correspondances adressées aux entreprises et leurs réponses dans le cadre de la vérification des offres anormalement basses et élevées.)

�





RAPPORT D’ANALYSE DES OFFRES





APPEL D’OFFRES N°        /20……..(Insérer le numéro de l’appel d’offres)


PORTANT SUR……………….. (Insérer l’intitulé de l’appel d’offres figurant dans l’avis d’appel à la concurrence)











� A maintenir si et seulement si une formule relative aux calculs des seuils des offres financières anormalement basses et élevées est indiqué dans le dossier de consultation
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