A0084476

KEPRODUCTION INTERDITE

MINISTERE DES FINANCES
ET DU BUDGET

R

creuLaREN M o 4 o8 £ U JFF /K
RELATIVE AUX PIECES EXIGIBLES POUR L'INSTRUCTION DES REQUETES
EN MATIERE DE CONTROLE DES MARCHES PUBLICS

i
| Le Ministre des Finances
| et du Budget

A

i Mesdames et Messieurs
;; les Ordonnateurs

Mesdames et Messieurs
les Administrateurs de crédits

Dans le cadre de 'assainissement des finances pub iques, 'Etat de Cdte d’lvoire s’est inscrit dans
le processus de réforme des marchés publics. L’objectif de cette initiative est de favoriser

I'accroissement de la capacité d’absorption des cr%dits budgétaires des autorités contractantes
et d’améliorer la réalisation des investissements. |

Cependant, les efforts entrepris pour renforcer la performance du systéme des marchés publics,
a travers la célérité du traitement des requétes présentées par les autorités contractantes, sont
souvent entravés par les rejets des dossiers incomﬁlets

La présente circulaire a pour objet de rappeler les dlfferentes pieces exigibles dans le cadre de
l'instruction desdites requétes.

|
_ |
Selon le cas, ces pieces sont les suivantes : ‘5

|
Pour I'autorisation de passer un marché de gré a gré
l

- la requéte écrite motivée, transmise a traEvers le Systeme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP) ;

- lavis de non objection du bailleur de fondé de l'opération, si celle-ci est soumise au
contrle a priori du bailleur ;

- une copie de l'acte d'immatriculation au Reglstre du Commerce et du Crédit Mobilier
(RCCM) pour les entreprises nationales ou I’e;quwalent pour les entreprises étrangeéres ;

- lattestation de non faillite pour les entreprlse§ étrangeres ;

- le justificatif du financement (toute piéce attestant de I'existence de fonds destinés au
financement de I'opération, notamment la noqlf ication de crédits budgétaires, I'accord de
financement ou l'attestation de disponibilité de fonds) ;

- le quitus de non redevance de régulation en cours de validité, délivré par l'organe de
régulation des marchés publics ;

- le devis quantitatif et estimatif établi par Ie treprise pour les marchés de travaux et
d’équipements ou la facture pro forma éta Ire par I'entreprise pour les marchés de
fournitures et les marchés de services, vahdes par le maitre d’ceuvre de I'opération, un

" “maitre d’ceuvre public ou le maitre d’ouvrage délégué ;

- la preuve du droit exclusif, de la licence ol du brevet détenus par I'entreprise retenue,

pour les opérations faisant 'objet de ces dr0|ts

- la convention de groupement, lorsque la reahsatlon de l'opération est confiée a un
groupement momentané d’entreprises.

REPUBLIQUE DE COTE D’IVOIRE

Union - Discipline - Travail
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i République de Cote dIvo

Pour P'autorisation de recourir a la procédure d’appel d’offres restreint

- la requéte écrite motivée, transmise a travers le Systéme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP) ;

- les accords de principe de participation des candidats retenus ;

- les copies des actes d’immatriculation au Registre du Commerce et du Crédit Mobilier
(RCCM) pour les entreprises nationales ou I'équivalent pour les entreprises étrangeres ;

- lattestation de non faillite pour les entreprises étrangeéres ;

- le quitus de non redevance de regulatlon en cours de validité, délivré par 'organe de
régulation des marchés publics ;

- la convention de groupement, lorsque Ia réalisation de l'opération est confiée a un
groupement momentaneé d’entreprises ; |

- e justificatif du financement (toute piece attestant de I'existence de fonds destinés au
financement de I'opération, notamment la notlf cation de crédits budgétaires, 'accord de
financement ou I'attestation de dlsponlbmte de fonds) ;

- lavis de non objection du bailleur de fonds sur la liste restrelnte si celle-ci est soumise au
contrdle a priori du bailleur. ,

Pour l'autorisation de passer un avenant

1/ Cas de I’avenant avec incidence financiére

- la requéte écrite motivée, transmise a tr’)avers le Systéeme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAR) :

- un exemplaire du marché initial approuveé ; i

- un exemplaire de chaque avenant antérieur approuve

- le devis quantitatif et estimatif établi par |gntrepr|se pour les marchés de travaux et
d’équipements ou la facture pro forma établie par I'entreprise pour les marchés de
fournitures et les marchés de services, validés par le maitre d’ceuvre de l'opération, un
maitre d’ceuvre public ou le maitre d’ouvrage délégué ;

- le justificatif du financement (toute piéce attestant de I'existence de fonds destinés au
financement de I'opération, notamment la notification de crédits budgétaires, I'accord de
financement ou I'attestation de disponibilité de fonds) ;

- lavis de non objection du bailleur de fond$ de l'opération, si celle-ci est soumise au
contréle a priori du bailleur. ,

2/ Cas de I’avenant sans incidence financiéré

- la requéte écrite motivée, transmise a travers le Systéeme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP)

- un exemplaire du marché initial approuvé ; |

- un exemplaire de chaque avenant antérieur abprouvé

- le devis quantitatif et estimatif établi par Ientrepnse pour les marchés de travaux et
d’équipements ou la facture pro forma etabhe par I'entreprise pour les marchés de
fournitures et les marchés de services, valldes par le maitre d’ceuvre de 'opération, un
maitre d’ceuvre public ou le maitre d’ouvrage délégué, en cas de variation de la masse
des travaux, fournitures ou services sans variation du montant du marché ;

- le consentement écrit du titulaire du marché, en cas de variation de la masse des travaux,
fournitures ou services sans variation du montant du marché ;

- loriginal de I'attestation de non redevance datant de moins d’un (1) mois délivrée par la
banque indiquée au marché initial et le relevé d’identité bancaire concernant le nouveau
compte de domiciliation, en cas de changement de la domiciliation bancaire ;

- une copie de la notification des crédits budgetalres en cas de changement d imputation
budgétaire ;

- lavis de non objection du bailleur de fonds | de 'opération, si celle-ci est soumise au
contréle a priori du bailleur. ‘
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Pour lautorisation de passer une convention entre entités assujetties au Code des

marchés publics

"Pour la résiliation d’un marché public

la requéte écrite motivée, transmise a travers le Systéme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP)

le projet de convention ;

les termes de reference ;

le détail des colts des prestations ;

le procés-verbal de négociations ; ‘

l'avis de non objection du bailleur de fonds de l'opération, si celle-ci est soumise au
contrdle a priori du bailleur ; |

le justificatif du fmancement (toute piece attestant de I'existence de fonds destinés au
financement de I'opération, notamment la notlflcatlon de crédits budgétaires, I'accord de
financement ou l'attestation de dlspombnllte;de fonds) ;

le quitus de non redevance de regulatlon ‘en cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ;

I'enveloppe financiere prévisionnelle, en cas de convention de maitrise d’ouvrage
déléguée, d’assistance a maitrise d’ ouvrage ou de maitrise d’'ceuvre.

|

la requéte écrite motivée, transmise a travers le Systéme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAH) .

un exemplaire du marché initial approuvé a|q3| que les avenants éventuels ;

I'ordre de service de démarrage des prestatlons

I'ordre de service de mise en demeure avec I’ accuse de réception, en cas de manquement
du titulaire du marché ; ,

la lettre du titulaire du marche avouant sa carence

toute piéce établissant I'inexécution des oblugations de lautorité contractante, en cas de
résiliation a l'initiative du titulaire du marché ;

I'évaluation du niveau d’exécution des prestatlons faite conformément au planning
d’exécution du marché.

5
{

Pour la certification conforme a I’original d’'une gﬂogie du marché

la requéte écrite motivée, transmise a trag\/ers le Systeme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP) ;
les copies du marché initial approuve a certifier.

|

| -
Pour la numérotation et/ou I'approbation d’'un marché passé par appel d’offres

{
les exemplaires du marché signés et datés par l'attributaire et par I'autorité contractante
comportant les noms et cachets des signatair’es
Favis de non objection du bailleur de fonds de l'opération, si celle-ci est soumise au
contrdle a priori du bailleur ;
le programme triennal approuvé autorisant la depense pour les marchés des Collectivités
territoriales ;
le quitus de non redevance de régulation en cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ;
la convention de groupement, lorsque la reahsatlon de l'opération est confiée a un
groupement momentané d’entreprises ; 1
les copies des attestations de régularité fiscale et de mise a jour CNPS de Iattributaire du
marché certifiées conformes a l'original, en cours de validité pour I'entreprise immatriculée
en Cote d’lvoire ou l'attestation de non faillite pour I'entreprise non immatriculée en Cote
d’lvoire.
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Pour la numérotation et/ou ’approbation d’un’gmarché de reconduction
1

la requéte écrite motivée, transmise a itravers le Systéme Intégré de Gestion des
Opérations des Marchés Publics (SIGOMAP) ;
une copie du marché initial prévoyant la reconduction ;
lautorisation de la structure admlnlstratwe chargée du contréle des marchés publics en
cas de reconduction exceptionnelle ;
le quitus de non redevance de regulatxon en cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ; |
les exemplaires du marché signés et datés par l'attributaire et par l'autorité contractante
comportant les noms et cachets des 3|gnaﬂa|res
les copies des attestations de régularité ﬂscale et de mise a jour CNPS de I'attributaire du
marché, en cours de validité pour I entreprlse immatriculée en Céte d’lvoire ou 'attestation
de non faillite pour I'entreprise non lmmatr|¢ulee en Cote d’lvoire ;
le relevé d’identité bancaire du compte du titulaire du marché.

|

Pour la numérotation et/ou I'approbation d’un avenant

la lettre autorisant la passation de I’avenantz;

les exemplaires de I'avenant signés et datés par le titulaire du marché et par l'autorité
contractante comportant les noms et cachets des signataires ;

'avis de non objection du bailleur de fonds de l'opération, si celle-ci est soumise au
contréle a priori du bailleur ; '

le quitus de non redevance de régulation en cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ;

les copies des attestations de régularité fiscgle et de mise a jour CNPS de I'attributaire du
marché, en cours de validité pour I entrepnse immatriculée en Coéte d’lvoire ou I'attestation
de non faillite pour I'entreprise non lmmatnculee en Cote d’lvoire ;

le relevé d’identité bancaire du compte du tltulalre du marché.

Pour la numérotation et/ou I’approbation d’un marche de gré a gré

les exemplaires du marché signés et datés ar I'attributaire et par l'autorité contractante ;
la lettre autorisant la passation du marché de gré a gré ;

'avis de non objection du bailleur de fonds de l'opération, si celle-ci est soumise au
contréle a priori du bailleur ; 1

le programme triennal approuvé autorisant Ié dépense pour les marchés des collectivités
territoriales ; |

le quitus de non redevance de régulation qn cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ;

la convention de groupement, lorsque la reallsatlon de l'opération est confiée a un
groupement momentané d’entreprises ;

les copies des attestations de régularité fiscale et de mise a jour CNPS de l'attributaire
du marché, en cours de validité pour Ientreprlse immatriculée en Coéte d’lvoire ou
I'attestation de non faillite pour 'entreprise non immatriculée en Cote d’lvoire ;

le relevé d’identité bancaire du compte de I’aﬁributaire du marché.

Pour la numérotation et ’approbation d’une Lettré de Commande Valant Marché (LCVM)

les exemplaires de la Lettre de Commande Valant Marché (LCVM) signés par le Directeur
en charge des dépenses centralisées et par Ie Secrétaire Général du Gouvernement ;
une facture pro forma conforme a la LCVM, dehvree par I'opérateur ;

4/5




REPRODUCTION INTERDITE

:
>
g
<
(]
£
E
&
8
£
&
k-
&
Q
<
Q
5
|
(-
@
&
g
)
g
g
-]
]
®
o
£
>
g
S
g
=
S
§1
@
£
s
£
o
g
(]
£
|
[
@
g
&
-
:
(]
&
2
B
3

lavis de non objection du bailleur de fonds de l'opération, si celle-ci est soumise au
contréle a priori du bailleur ;

le programme triennal approuvé autorisant la dépense pour les marchés des Collectivités
territoriales ;

les copies des attestations de régularité fiscale et de mise a jour CNPS de l'attributaire du
marché, en cours de validité pour I'entreprise immatriculée en Coéte d’lvoire ou I'attestation
de non faillite pour I'entreprise non immatriculée en Cote d’lvoire ;

le relevé d’identité bancaire du compte de attributaire du marché.

Pour la numérotation et/ou 'approbation d’une convention entre entités assujetties au
Code des marchés publics f

|
1
!

la lettre autorisant la passation de la con\i/ention ;

les exemplaires de la convention signes et datés par le prestataire et par l'autorité
contractante comportant les noms et cachets des signataires ;

le quitus de non redevance de régulation en cours de validité, délivré par I'organe de
régulation des marchés publics ; %

les copies des attestations de régularité fiscale et de mise a jour CNPS de l'attributaire du
marché, en cours de validité pour I’entrepl,Lise immatriculée en Coéte d’lvoire ou 'attestation
de non faillite pour 'entreprise non immatriculée en Céte d’lvoire ;

le relevé d’identité bancaire du compte du titulaire du marché.

Outre les piéces susmentionnées, il peut étre demandé, selon le cas, toute autre piéce jugée utile

a l'instruction du dossier.

La présente circulaire abroge la circulaire n°0001 du 08 mars 2018 relative aux piéces exigibles
pour l'instruction des requétes adressées a la Direction des Marchés Publics.

Le Ministre des Finances
et du Budget

~ Adama COULIBALY
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